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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 17

	
	UZUPEŁNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:
30.06.2017

	Komórka organizacyjna
	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego wraz z dokumentami wymienionymi
2. Upoważnienie do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania 
z wnioskiem w czyimś imieniu.
3. Dowód tożsamości (do wglądu)

4. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29
ug_gac@onet.pl          Piętro, pokój 19

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego po  uzupełnieniu aktu wynosi - 39 zł. 
Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Niezwłocznie.     Do 30 dni od daty złożenia wniosku (w przypadku skomplikowanych spraw wymagających prowadzenia postępowania wyjaśniającego).

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC w Gaci przysługuje odwołanie do Wojewody, Podkarpackiego za pośrednictwem Kierownika USC w Gaci w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2016.2064 j.t.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2016.1827 j.t.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2017.1257)

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	Akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy może być uzupełniony na wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu z dokumentów, jakimi są inne akty stanu cywilnego lub akta zbiorowe prowadzone dla tego aktu.
W przypadku uzupełnienia na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, dokumenty należy przedłożyć wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego.

	VIII. INNE 

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracowała: 
	Kierownik USC
	Maria Cieśla
	30.06.2017

	Zaakceptował: 
	 Sekretarz Urzędu Gminy
	Mariusz Pawlak
	30.06.2017

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Kierownik USC
	Maria Cieśla
	30.06.2017


„Razem dla Rozwoju – Liderzy z Podkarpacia”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


