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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 38

	
	 SPORZĄDZENIE TESTAMENTU
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:

27.01.2014

	Komórka organizacyjna
	Referat Organizacyjny

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 29



	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o sporządzenie testamentu, 

Ustalić termin i miejsce jego sporządzenia , 

· Przedstawić dowód uiszczenia opłaty skarbowej,

· Niezbędne do przeprowadzenia procedury są dowody osobiste osób uczestniczących przy sporządzeniu testamentu.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29

ug_gac@onet.pl 

Sekretariat 

Piętro I, pokój 14

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa: · za sporządzenie testamentu - 22,00 zł.

Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu 7 dni od dnia złożenia wniosku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie przysługuje.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	art. 951 § 1 i 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16 poz. 93 z późn. zm.); 

ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z późn. zm.).

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	1. Oświadczenie, wskazujące osobę lub osoby, które mają nabyć pozostały po spadkodawcy spadek, musi być złożone przez spadkodawcę osobiście i ustnie w obecności Wójta, Sekretarza lub Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

2. Podczas składania przez spadkodawcę oświadczenia woli oprócz Wójta, Sekretarza lub kierownika USC powinny być obecne dwie inne osoby obce jako świadkowie testamentu. 

3.Świadkiem nie może być przy sporządzaniu testamentu osoba: - nie mająca zdolności prawnej (małoletnia lub ubezwłasnowolniona), - niewidoma, głucha lub niema, - nie mogąca czytać i pisać, - nie władająca językiem, w którym spadkodawca składa swe oświadczenie, - skazana za fałszywe zeznania, - dla której w tym testamencie została przewidziana jakakolwiek korzyść, a także małżonek tej osoby, jej krewni i powinowaci pierwszego 
i drugiego stopnia oraz osoby pozostające z nią w stosunku przysposobienia. 

4. Z tej formy testamentu nie mogą korzystać osoby nieme lub głuche.

Procedura dotyczy tylko mieszkańców Gminy.


	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracowała: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	24.01.2014

	Zaakceptował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	24.01.2014

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	27.01.2014


„Razem dla Rozwoju – Liderzy z Podkarpacia”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



