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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 36

	
	POŚWIADCZENIE WŁASNORĘCZNOŚCI PODPISU
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:

27.01.2014

	Komórka organizacyjna
	Referat Organizacyjny

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 29

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	· Wniosek o potwierdzenie własnoręczności podpisu,

· Dowód osobisty osoby składającej podpis lub inny dokument potwierdzający tożsamość – do wglądu urzędnika,

· Wypisane upoważnienie bez podpisu osoby upoważniającej ( własnoręczny podpis musi zostać złożony w obecności upoważnionego urzędnika)

lub

· Wypisane oryginalne druki rentowe z ZUS lub KRUS (ZUS Rp-9 i ZUS Rp-8)  bez podpisów osób składających oświadczenia lub deklaracje.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29

ug_gac@onet.pl 

Sekretariat 

Piętro I, pokój 14

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa od czynności urzędowej:

· za poświadczenie własnoręczności podpisu na upoważnieniach – od każdego podpisu – 9 złotych, 

· za poświadczenie własnoręczności podpisu na dokumentach do ZUS-u lub KRUS-u - czynność nie podlega opłacie skarbowej.

Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 . 

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Sprawa jest załatwiana bez zbędnej zwłoki chyba, że wymagane jest poświadczenie 
w miejscu zamieszkania wnioskodawcy. Wówczas należy uzgodnić termin dokonania czynności w miejscu zamieszkania.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Odmowa wydania zaświadczenia następuje w drodze postanowienia.

Na postanowienie przysługuje zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Przemyślu. Zażalenie należy złożyć w terminie 7 dni od daty doręczenia postanowienia, za pośrednictwem Wójta Gminy Gać.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	· Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007r. w sprawie sporządzenia niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki (Dz. U. z 2007r. Nr 27, poz. 185);

· art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych ( Dz. U. z 2004 r. Nr 153, poz. 1227 z późn. zm.);

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2013r. poz. 1281).

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	Konieczny jest osobisty kontakt osoby, której dotyczy dana sprawa z pracownikiem Urzędu – jeśli osoby nie mogą dotrzeć do Urzędu z uwagi na wiek lub chorobę, pracownik potwierdza własnoręczność podpisu w miejscu zamieszkania tych osób.

Wójt Gminy Gać poświadcza własnoręczność podpisu tylko:

1) w sprawie poświadczenia pozostawania osoby przy życiu lub w określonym miejscu 
w celu otrzymania emerytury, renty ;

2) innych świadczeń z ubezpieczenia społecznego ; 

a w każdej innej sprawie potwierdzenia własnoręczności podpisu należy  dokonywać 
w kancelarii notarialnej.


	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	24.01.2014

	Zaakceptował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	24.01.2014

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	27.01.2014


„Razem dla Rozwoju – Liderzy z Podkarpacia”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



